BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM DPéoc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 1334/QyD-DHKT-VP TP. H6 Chi Minh, ngay 05 thing 5 ndm 2021

QUY DINH
Vé viée ky két viin ban hop tic ciia Truong Pai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh

Can cwe Lugt Gido duc dai hoc ngay 18 thdang 6 ndm 2012 va Ludt Stra déi, b6
sung mét s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwéng ddn thi himh mét sé diéu ciia Ludt Sira déi, bé sung
mét s6 diéu clia Ludt Gidao duc dai hoc;

Can cir Quy ché s6 40/QC-DHKT-HDT ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Hoi
dong trueong vé 16 chire va hoat déng ciia Trwong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong truong,

Hiéu truomg Truwong Pai hoc Kinh té TP. Hé6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé
ky két vin bdn hop tdc cia Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh thdm quyén, trinh tu, thi tuc ky két, thyuc hién vin
ban hgp tac tai Truong Pai hoc Kinh t8 TP.HCM (UEH) véi cac dia phuong, co
quan, don vi, tb chirc trong nude va nudce ngoai (sau dy goi chung 13 ddi tac).

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi:

a) UEH va cac don vi thudc/truc thudc UEH.

b) Céc dbi tac ky két van ban hop tac véi UEH.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Vén bén hop tdc 1a cam két béng vén ban do UEH hodc cic don vi thudc

UEH ky két véi mdt hodc nhiéu déi tac; thé hién mong mudn, y dinh hop tac gifra
cac bén, khong phai 1a mét van ban mang tinh phap ly.
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2. Vén ban hop tde cdp Truong 13 van ban hop tac dugce ky két gitta mot bén
1a UEH (Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng ky) véi dbi tac.

3. Véin ban hop téc cdp don vi 14 van ban hop tac dugc ky két gitra mot bén 1a
don vi thudc/truc thude UEH véi dbi tac.

4. Ky két vin ban hop tdc 1a hanh vi bao gbém dam phan, ky vin ban hop tac
gitta UEH véi déi tac.

5. Ky vdn ban hop tdc 1a hanh vi do nguoi cé thAm quyén hoic ngudi dugc ty
quyén thuc hién dé chép nhén su rang budc clia vin ban hop tac véi dbi tac.

6. Don vi phu trdch 1a don vi két ndi, tiép nhan, thuc hién dam phan, thda
thuan véi ddi tac, td chire ky két va trién khai thuc hién vin ban hop tac.

7. Chdm dikt hiéu luc ciia véin ban hop tde 13 hanh vi do UEH hosc dbi tac thuc
hién d tir bé hiéu lyc clia vin ban hop tac di ky két.

8. Tam dinh chi thuc hién van bdn hop tdc 1a hanh vi do UEH hoéc dbi tac
thuc hién dé tam ngimg thuc hién toan bd hosic mét phin vin ban hop tac da ky két.

Piéu 3. Céc loai vin ban hop tac

1. Théa thuan

2. Bién ban ghi nhé

3. Bién ban thoa thuén

4. Chuong trinh hop tac

5. Hodc tén goi khac

Didu 4. Nguyén tic ky két va thye hién vin ban hep tac

Viéc ky két va thuc hién van ban hop tac phai tudn thi nhimg nguyén tic sau

day:

1. Phu hop véi loi ich, chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia UEH, cac don vi
thudc/truc thuée UEH va dbi tac.

2. Phu hop quy dinh cua voi Hién phap va phép luit ctia nude Cong hoa xa hoi
chil nghia Viét Nam va didu udc qudc té trong clng linh vuc hop tdc ma nude Cong
hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

3. Ky két trén co s& tu nguyén, binh ding gitra cac bén ky két va theo thdm
quyén, trinh ty, thi tuc phi hgp véi Quy dinh.
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4, Bao dam tinh cong khai va minh bach, tinh kha thi va hiéu qua thuc hién
ctia van ban hop tac duogc ky két.

5. UEH, cac don vi thudc/truc thuéc UEH va ddi tac c6 trach nhiém thuc hién
nghiém chinh van ban hop tac di ky két.

Piéu 5. Ngon ngir ciia vin ban hop tac

1. Vin ban hop tac duoc thé hién bing tiéng Viét, trong truong hop thoa thuan
ky v6i cac dbi tac qubc té chi duoc ky bang tiéng nudc ngoai (theo su thoa thuén
gitta cac bén) thi wu tién tiéng Anh. Noi dung ciia bién ban can ghi rd gia tri phap ly
cua cac ngdn ngir.

2. Trong trudmg hop vin ban hop tac dugc ky két bing tiéng nudc ngoai, don
vi phu trach ky két hop tac c6 trach nhiém dich vin ban hop tic sang tiéng Viét. Vin
ban bing tiéng Viét phai bao dam chinh x4c v& ndi dung va théng nhét vé hinh thic
v&i van ban bang tiéng nudc ngoai cia van ban hop tac.

Piéu 6. ThAm quyén quyét dinh ky két viin ban hop tac

1. Hiéu trudng c6 thim quyén quyét dinh va thuc hién ky két tit ca van ban
hop tac cia UEH véi dbi tac.

2. Higu trudéng c6 thé Gy quyén bang van ban cho ngudi c6 thim quyén thuc
hién ky két van ban hop tac véi dbi tac.

Pidu 7. Trach nhiém tham muwu, quén Iy ky két viin ban hep tac

1. Vin phong trudng chiu trach nhiém tham muu, quan 1y, theo d&i ky két van
ban hop tac vdi cac co quan, t6 chirc, truong dai hoc trong nudc.

2. Phong Quan Iy khoa hoc - Hop tic quéc té chiu trach nhiém tham muu, quan
ly, theo ddi ky két van ban hop tic véi cac dia phuong va dbi tdc nudce ngoai.

3. Phong Marketing - Truyén thong chiu trach nhiém tham muu, quan 1y, theo
déi ky két viin ban hop tac véi cac doanh nghiép, t6 chirc nghé nghiép, hiép héi trong
nudc.

4. Céc don vi thudc/truc thuéec UEH duoc khuyén khich phat trién cac mdi
quan hé hop tac va dé xuat ky két hop tac véi dbi tac trong va ngoai nude.
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Chuwong I1
TRINH TU, THU TUC THUC HIEN KY KET MOU/MOA
Piéu 8. Trinh xin y kién Hiéu trudng chi trwong ky két hop tic

Khi c6 nhu cau ky két hop tac hoic tiép nhan d& nghi ky két ban vin ban hop
tac ctia d6i tac, don vi phu trach 14p T trinh giri Hiéu trudng xin ¥ kién vé chu truong
ky két hop tac thong qua don vi quan 1y chirc ning theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2, Khoan 3 Piéu 7 ctia Quy dinh nay. T trinh phai néu r céc théng tin, chirc ning,
linh vuc hoat dong cua dbi tac; muc dich, ndi dung, linh vyuc hop tac cu thé; danh gia
hiéu qua, tac dong cia vin ban hop tac dy dinh ky két.

Piéu 9. Pam phén véi ddi tac, dw thio ndi dung vin ban hgp tac

Sau khi duogc su chép thuén cia Hiéu trudng, don vi phu trach chiu trach nhiém
dam phan, thao luan théng nhét véi dbi tac cac ndi dung, 1inh vuc hogp téc, trach
nhiém, quyén han, nghia vu clia cac bén, thoi gian hiéu luc, ngén ngit ky két, ké
hoach tb churc 18 ky két. ..

Piéu 10. Kiém tra, ra soat ndi dung di thiao vin ban hop tac

1. Pon vi phu trach ky két hop téc giri hd so cho don vi quan ly chic ning
theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu 7 ctia Quy dinh nay dé gép ¥ noi
dung dy théo vin ban hop tac. HO so giri trudc it nhét 15 ngay ké tir ngay tb chirc ky
van ban hop tac, bao gém: To trinh ¢4 dugc Hiéu trudng phé duyét; Cong van/thu
d& nghj ky két ctia ddi tac (néu c6); du thao vin ban hop tac; K& hoach té chuc ky
hop tac (chuong trinh, thoi gian, dia diém, thanh phan tham du...) va tai liéu khéc
c6 lién quan.

2. Pon vi quén ly chirc ndng c6 trach nhiém thim dinh, kiém tra, ra soét cac
néi dung clia viin ban hop tac dam bao theo quy dinh. Trong qua trinh thAm dinh, néu
6 van d& chua rd hodc didu chinh, bd sung, Phong quan 1y chirc niing trao ddi, théng
nhét v6i don vi phuy trach.

3. Sau khi thdm dinh, ra soét, don vi quan ly chirc ning trinh xin y kién Hiéu
truéng nhimg van dé 6 lién quan cta ndi dung vin ban hop tac, quyét dinh ky hodc
khéng ky hop tac. Pon vi quan ly chirc nang c6 trach nhiém tra 16i béng van ban cho
don vi phu trach trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so.
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Diéu 11. Tién hanh ky vin ban hop tac

1. Pon vi phu trach phdi hop véi cac don vi quan 1y chirc ning trién khai cac
thd tyc ky van ban hop tic: Thong béo bing vin ban cho dbi tac vé& viée ky két van
ban hop téc; hd tro giai quyét thi tuc visa cho déi tac (néu c6), giri thu moi khach tham
dy, chuan bi céc diéu kién cén thiét phuc vu cho 18 ky van bén hop tac (dia didm, 18
tan, khanh tiét, hau can...).

2. Cac hinh thurc ky vén ban hop tac

a) Ky truc tiép tai 18 ky két vin ban hop tac.

b) Ky két gian tiép hodc truc tuyén: Mbi bén ky, déng dau, giri van ban ghi
nhé cho dbi tac bén kia.

3. Pia diém ky vin ban hop tac c6 thé duogc tién hanh tai try s& ctia UEH, tru
s& déi tac, hoic tai mot dia didm khac (tlly theo théa thuan).

4. Van ban hgp tac dugc ky thanh 02 ban c6 gi4 tri phap 1y nhu nhau, mdi bén
luu trir 01 ban.

Chwong I11
TO CHUC THUC HIEN VAN BAN HQP TAC

Piéu 12. Hiéu lIwc ctia van ban hgp tac

1. Véan ban hgp tac c6 hiéu lyc theo quy dinh tai vin ban hop tac do.

2. Trong trudng hop van béan hop tac khong quy dinh vé hiéu luc thi vin ban
hop tac d6 c6 hiéu luc theo su thda thuin béng vin ban giira UEH va ddi téc.

Piéu 13. Luu trit, sao luc van ban hep tac

1. Van ban hop tac cap Trudng: Pon vi quan ly chuc nang theo quy dinh tai
Khoén 1, Khoan 2, Khoan 3 DPiéu 7 cia Quy dinh nay c6 trach nhiém luu trit ban gbc
van ban hop tic; sao luc van ban hgp tac guri cac don vi c¢6 lién quan dé trién khai
thue hién.

2. Van béan hop tac cip don vi: Pon vi phu trach ¢é trach nhiém gﬁ:i_ ban gbc
van ban hop tdc cho don vi quan ly churc ning theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2,
Khoén 3 Diéu 7 clia Quy dinh nay d& luu trit, theo ddi; sao luc vin ban hop tac giri
cac don vi c6 lién quan dé trién khai thuce hién.



6

3. Trong trudng hop vin ban hop tac chi dugc ky bang tiéng nudc ngoai, don
vi phu trach co trach nhiém gui kém theo ban dich bang tiéng Viét ctia vin ban hop
tac d6 cho céac don vi ¢o lién quan.

Pidu 14. Truyén thong, cong bd thong tin viin ban hop tac

Pon vi phu trach ky két hop tac phdi hop véi Phong Marketing - Truyén thong
¢6 trach nhiém truyén thong, cong bd thong tin ndi dung vin ban hop tic trén trang
thong tin dién tir cia UEH.

Pidu 15. T chikc trién khai thwe hién viin ban hop tac

1. Don vi phu trach chiu trach nhiém chinh trong viéc trién khai thuc hién van
ban hop tac da ky két; Cac don vi thudc/truc thudc Trudng trong pham vi nhiém vy,
quyén han dugc giao c6 trach nhiém phéi hop véi don vi phu trach td chirc trién khai
thuc hién nghiém chinh van ban hgp tac di ky két

2. Viéc thuc hién vin ban hop tac khong dugce vi pham cadc nguyén tic quy
dinh tai Diéu 4 cua Quy dinh nay.

3. Pon vi quan ly chirc ning theo quy dinh tai tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3
Pidu 7 ciia Quy dinh nay chiu trach nhiém theo ddi, d6n doc viéc thyc hién van ban
hop tac da ky két.

4. Pon vi phu trach c6 trach nhiém bao céo bing vin ban cho Hiéu truéng vé két
qué thue hién van ban hop tac dinh ky 6 thang/lan hogc khi 6 yéu cau cn béo cdo.

Pidu 16. Sira dbi, bd sung hoic gia han viin ban hep tac

1. Khi c6 nhu cAu stra d6i, bd sung hodc gia han vin ban hgp téc, don vi phu
tréch 1ap T& trinh giri Hidu trudng xin y kién quyét dinh stra ddi, b6 sung hodc gia
han vin ban hop tac thong qua don vi quan 1y chirc ning theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 Diéu 7 ciia Quy dinh nay.

2. Sau khi stra di, bd sung hoic gia han van ban hop tac, don vi phu trach c6
trach nhiém thdng bdo cho céac don vi ¢6 lién quan vé nhitng sira dbi, bd sung hodc
gia han vin ban hop tac do.

Pidu 17. ChAm dirt hiéu lwe hodc tam dinh chi thye hi¢n vin ban hep tac

1. Van ban hop téc co thé bi chdm dirt hiéu luc hodic tam dinh chi thuc hién
trong cac truong hop sau day:

a) Theo quy dinh cta van ban hop tac d6 hodc théa thuan gilta UEH va dbi tac.
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b) Trong qué trinh thuc hién van ban hop tac c6 su vi pham mot trong cac
nguyén tic quy dinh tai Piéu 4 ciia Quy dinh nay.

2. Khi ¢6 nhu cau cham dit hiéu luc hodc tam dinh chi thuc hién véan ban hop,
don vi phu trach 1ap To trinh giri Hiéu trudng xin y kién viéc chdm dut hidu luc hodc
tam dinh chi thuc hién van ban hop tac thong qua don vi quan 1y chitc ning theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Piéu 7 ctia Quy dinh nay.

3. Sau khi ¢6 quyét dinh chdm dut hiéu luc hoac tam dinh chi thuc hién ban
hop tac, don vi phu trdch cé trach nhiém thoéng béo cho ddi tac va céc don vi lién
quan vé viéc chdm dut hiéu lyc hodc tam dinh chi thuc hién van ban hop tac.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac Trudng don vi, toan thé vién chirc UEH va c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cén stra ddi, bd sung cho phu hop véi tinh
hinh thuc t€, cdc don vi giri y kién vé& Van phong trudng dé tong hop, trinh Hiéu
truéng xem xét quyét dinh./.

Noi nhin: jh"

- Phé Hiéu trudng;

- Céc don vi thudc Trudng;
- Luu: VT,




